附件

广西师范学院图书馆报告厅使用申请表

使用单位（盖章）：政法学院

	负责人
	
	申请日期
	年  月  日

	联系方式
	
	拟使用时间
	年  月  日    时  分—   时  分

	
	
	实际使用时间
	

	参加人数
	

	用    途
	

	会场要求
	□话筒   个  □主席台摆放   座  □台花  □其他要求：



	使用设备
	计算机
	音响
	投影机
	DVD机
	视频展台
	灯光
	是否使用空调

	
	
	
	
	
	
	
	

	主管部门意见
	签名（公章）                     年     月     日

	使用后设备设施

情况
	报告厅管理员（签字）         使用单位负责人（签字）

	备注
	


注：1、使用单位按要求填写申请表的相关内容后向院长办公室提出申请；

2、报告厅管理工作人员作好使用安排，开门时间为活动开始前30分钟；

3、活动结束后，管理人员与使用单位负责人共同检查报告厅内的设备设施，在 “使用后设备设施情况”一栏中注明并双方签字，申请表由管理人员保存。   
